PROCEDURA UDZIELANIA DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW RADY
RODZICOW

1. Cel

Ustalenie jednolitych zasad skfadania i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie
dla uczniow, a takze trybu wypftaty i rozliczenia srodkow przekazywanych przez Rade
Rodzicow (RR).

2. Zakres i definicje

« Dofinansowanie — wsparcie finansowe pochodzgce ze s$Srodkéw Rady
Rodzicéw, przeznaczone na cele edukacyjne, wychowawcze lub socjalne
ucznidw.

« Wychowawca — nauczyciel petnigcy funkcje wychowawcy klasy, do ktérej
uczeszcza uczen wymagajgcy wsparcia.

o Sekretariat — komorka administracyjna szkoty obstugujgca wyptate Srodkow
gotowkowych i rozliczenia.

e Librus — szkolny system komunikacji elektronicznej.

3. Uprawnieni wnioskodawcy

1. Wniosek o dofinansowanie moze wplynaé wytacznie od wychowawcy
klasy, w ktorej znajduje sie uczen potrzebujgcy wsparcia.

2. Wniosek moze by¢ przygotowany przez rodzica/opiekuna prawnego,
jednak musi zosta¢ zatwierdzony przez wychowawce i przekazany do RR
przez wychowawce.

3. Whnioski ztozone bez akceptacji wychowawcy nie beda rozpatrywane.

4. Limity i przestanki dofinansowania

1. Maksymalna kwota dofinansowania dla uczniéw danej klasy w danym roku
szkolnym nie moze przekroczyé 20% tacznej kwoty wptat tej klasy
narzecz RR.

2. Przy ocenie wniosku RR bierze pod uwage:

o uzasadnienie merytoryczne i losowe (np. trudna sytuacja materialna,
nagta potrzeba),



o dostepnos¢ srodkéw RR,

o poziom wptat klasy w danym roku szkolnym.

5. Skladanie wnioskow

1.

4.

Forma: pisemna — papierowa lub elektroniczna (skan/PDF), ztozona przez
wychowawce.

Adresat: Przewodniczagcy RR (z mozliwoscig ztozenia w sekretariacie
z adnotacja ,dla Rady Rodzicow”).

Wymagane elementy wniosku:

o dane ucznia (lub klauzula: ,wniosek dotyczy ucznia z klasy ...”, jesli
wymagana jest poufnosc),

o klasa ucznia,

o opis sytuacji i uzasadnienie,

o proponowana kwota i cel wydatkowania,

o akceptacja wychowawcy (podpis/akceptacja elektroniczna),
o proponowany termin realizacji (jesli pilne).

Poufnosé: dane wrazliwe przetwarzane zgodnie z przepisami o ochronie
danych; w dokumentach obiegu wewnetrznego mozna stosowac
anonimowos¢, o ile pozwala to na podjecie decyzji.

6. Terminy i tryb rozpatrywania

1.
2.
3.

Whnioski rozpatrywane sg raz w miesigcu podczas zebrania Rady Rodzicéw.
Whnioski pilne mogg by¢ rozpatrzone online.

Decyzje zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw obecnych czionkéw RR, co
odnotowuje sie w protokole.

7. Informowanie o decyzji

1.

Po podjeciu decyzji RR powiadamia wychowawce poprzez wiadomosé
w systemie Librus.

Wychowawca informuje rodzica/opiekuna ucznia (z zachowaniem poufnosci,
jesli dotyczy).



8. Wyptata srodkow

1.

Forma wyptaty:

o gotéwka z sekretariatu szkolnego przekazana przez RR, zgodnie
z decyzjg RR (podstawa: protokét/uchwata).

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku:
o RR przekazuje do sekretariatu przygotowang gotowke do wyptaty,

o wychowawca zostaje poinformowany przez Librus o mozliwosci
odbioru.

Odbiér srodkow: wychowawca osobiscie odbiera pienigdze z sekretariatu,
podpisujac liste przygotowang przez RR (zawierajgcg date, klase, kwote,
cel, podpis wychowawcy).

9. Rozliczenie dofinansowania

1.

Obowigzek rozliczenia: wychowawca najpozniej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia odbioru srodkoéw:

o pozostawia w sekretariacie opisany paragon/rachunek/fakture
na kwote réwnag lub wieksza od przydzielonego dofinansowania,

o dopisuje klase, cel i date realizacji na odwrocie dokumentu (lub
w formularzu rozliczenia).

Jesli rzeczywisty koszt jest nizszy niz przyznane dofinansowanie -
niewykorzystang kwote nalezy niezwlocznie zwréci¢é do sekretariatu
i odnotowac to w rozliczeniu.

Brak rozliczenia w terminie lub nieprawidtowe rozliczenie moze skutkowac:
o wstrzymaniem kolejnych wyptat dla danej klasy do czasu wyjasnienia,
o koniecznoscig ztozenia wyjasnien przez wychowawce,
o decyzjg RR o odmowie dofinansowan w przyszitosci (czasowo).

Sekretariat nie prowadzi rejestru wyptat i rozliczen (numery pozyciji, daty,
kwoty, klasa, cel, status rozliczenia) a jedynie przekazuje Przewodniczgcemu
lub Skarbnikowi RR potwierdzenie odbioru oraz rozliczenia.



10. Postanowienia koncowe

1. RR zastrzega sobie prawo do odmowy przyznania dofinansowania bez
podania szczegotowych powodow, przy zachowaniu ogolnych kryteriow
i dostepnosci srodkow.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem 24 marca 2026 r. i podlega corocznej
weryfikacji na pierwszym zebraniu RR w roku szkolnym.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszg procedurg rozstrzyga Rada Rodzicow
w drodze uchwaty.



Zataczniki (opcjonalne)
Zatacznik 1. Wzér wniosku o dofinansowanie (do uzupetnienia)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE Z RADY RODZICOW

1. Klasa: 2. Uczen/uczennica™:

— poufnos$c)

3. Cel dofinansowania:

(*opcjonalnie

4. Uzasadnienie (krotki opis sytuaciji):

5. Proponowana kwota: zt  Proponowany termin:

6. Zatgczniki (jesli sg):

7. Oswiadczenia:

[1Whniosek zostat przygotowany przez rodzica/opiekuna.*

[1Wyrazam zgode na przetwarzanie danych w celu rozpatrzenia wniosku.

Akceptacja wychowawcy: (podpis/data)

Przekazano do RR dnia: przez:

Decyzja RR (data/kwota/uwagi):

Sposob wyptaty: [1gotowka — sekretariat

Powiadomienie Librus wystane dnia:

Odbidr gotéowki — podpis wychowawcy: data:

Rozliczenie (paragon/rachunek nr, data, kwota):

Zwrot niewykorzystanych srodkow (jesli dotyczy):




